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Ndi quy Hoat ddéng cta Ban Té churc va Nhan su
BTS T.U Gido hoi Phat gido Hoa Hao - Nhiém ky
2019-2024

IS\ By Sielicbl 17:03 20/08/2023

N&i quy nay gom 04 Chuong 10 Diéu, cé hiéu luc thi hanh ké tur ngay
ky va c6 thé diéu chinh, stra d6i sau 01 nhiém ky thuc hién. Cac thanh
vién Ban T6 chic va Nhan su nghiém chinh chap hanh No6i quy nay.

NOI QUY HOAT PONG CUA BAN TO CHUC VA NHAN SU BAN TRI SU
TRUNG UONG GIAO HOI PHAT GIAO HOA HAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:229/Qb-BTSTU ngay 18 thang 5 nam 2020
cda Ban Tri su Trung uong Giao héi Phat gidao Hoa Hao)

Can cU Hién chuong Gido hoi Phat gido Hoa Hao da dugc thong qua tai Dai hoi
dai bi€u Phéat gido Hoa Hao cap toan dao lan V, ngay 04, 05 thdng 6 nam 2019;

Can c COng van sb: 736/TGCP-TGK va COng van sb: 737/TGCP-TGK ngay 05
thang 7 nam 2019 cta Ban T6n gido Chinh phu vé viéc chap thuan Hién chuong
gido hoéi va nhan su suy c vao Ban Tri sy Trung uong Gido hoéi Phat gido Hoa
Hao nhiém ky 2019-2024,

Ban Tri sy Trung uong Gido hoi Phat gido Hoa Hao ban hanh N&i quy hoat dong
cla Ban T6 chic va Nhan su truc thudc Ban Tri sy Trung uong.

CHUONG I - CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Ban T4 chic va Nhan su truc thudc Ban Tri sy Trung uong Gido hdi Phat
gido Hoa Hao la ban chuyén nganh c6 chirc nang té chirc cac ngay |é trong cla
dao, cac hodi nghi thuong ky va bat thuong; gilp Ban Thuong truc Ban Tri su
Trung uong hiép thuong vé nhan su, ra quyét dinh chuan y, bé nhiém nhan su
va xét chon quy hoach, dao tao nhan luc trong hé thong té chirc dao; té chirc va
diéu hanh cac ti€u ban truc thudc; phoi hop véi cac té chirc trong hé théng gido

N6i quy Hoat déng ctia Ban T6 chic va Nhan sy BTS T.U Gido héi Phat gido Hoa Hao - Nhiém ky 2019-2024
https://www.tapchinghiencuuphathoc.vn/noi-quy-hoat-dong-cua-ban-to-chuc-va-nhan-su-bts-t-u-giao-hoi-phat-giao-hoa-hao-
nhiem-ky-2019-2024.html



hoi, ddm bao hoat dong cé hiéu qua.

CHUONG Il - CO CAU TO CHUC, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TUNG
THANH VIEN

Piéu 2. Ban T6 chic va Nhan su gom co:
- 01 Trudng ban.

- 04 Phé Trudng ban.

- 01 Thu ky.

- Cac thanh vién

Piéu 3. Trudng ban Ban T8 chiic va Nhan su do Uy vién Ban Thudng truc Ban
Tri su Trung uong phu trach dugc Truéng ban Ban Tri su Trung uong Gido hoi
Phéat gido Hoa Hao bd nhiém. Trudng ban Ban T6 chiic va Nhan su la ngudi [anh
dao moi hoat dong cla Ban, chiu trach nhiém trudéc Ban Tri sy Trung uong va
Ban Thuong truc Ban Tri sy Trung uong Gido hdi Phat gido Hoa Hao vé toan bd
hoat ddng dao su té chirc va nhan su, cu thé la:

1. Hiép thuong, dé nghi nhan su dugc quy dinh tai Diéu 1.

2. Quan ly ho so va quyét dinh cla té chic va cad nhan truc thuéc hé théng Gido
hoi Phat gido Hoa Hao.

3. Chu tri t6 chirc cac ngay |é trong cla dao, phoi hop t6 chic cac I6p gido ly
can ban, gido ly vién, hanh chinh dao su, cac sinh hoat dao su, cac hoéi nghi, cac
phién hop do Ban Tri sy Trung uong, Ban Thuong truc Ban Tri su Trung uong
triéu tap.

4. T6 chlrc va quan ly cac hoat déng cla cac Ti€u ban: Té chirc, Nhan su, Tiép
tan, Trat tu, Khanh tiét tai An Hoa Tu.

5. Xem xét tham dinh tu cadch nhan su cé nang luc trude khi gidi thiéu dén Ban
Thuong truc Ban Tri su Trung uong dé€ b6 sung nhan su trong hé théng gido hoi.
Phéi hop gidi quyét nhitng don thua, khi€u nai, t6 cdo trong hé théng dao va t6
chirc kiém tra hoat dong dao su.

6. Xem xét cac thanh vién trong Ban va cac T4, bd phan truc thudéc Ban hoan
thanh tét nhiém vu gigi thiéu dén Ban Thuong truc Ban Tri sy Trung uong dé
dugc tuyén duong, khen thuédng va gop vy, ki€m diém ndi bd hoac dé xuat ky
luat déi véi cac thanh vién vi pham Hién chuong gido hoi, N6i quy hoat dong
cla Ban, cta t6, bd phan minh phu trach.
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7. Huéng dan Ban Quan tu An Hoa Tu hoat déng ding Noi quy theo su Gy nhiém
cla Ban Thuong truc Ban Tri su Trung uong.

8. Ky thura Uy nhiém (TUN.) Trudng ban Ban Tri sy Trung uong:
Céac van ban dugc Ban thuong truc Ban Tri su Trung uong Gy quyén.

Cac van ban hanh chinh dao su thudc chuyén nganh vé linh vuc t6 chic va
nhan su.

Piéu 4. Cac Pho Trudng ban, Thu ky va cac thanh vién cta Ban T6 chirc va
Nhan su do Truéng ban dé nghi dugc Ban Thuong truc Ban Tri su Trung uong
xem xét quyét dinh va Trudng ban Ban Tri sy Trung uong bé nhiém. Phé Trudng
ban la nguoi gilp viéc cho Trudng ban dé€ diéu hanh cac hoat déng dao su dugc
phén céng. Khi Truédng ban vang Gy quyén cho mét Pho Trudng ban thay mat.

Nhiém vu cu thé cac Pho Trudng ban:
1. Phé Trudng ban Phu trach Nhan su kiém Trudng Ti€u ban Nhan su:

Quan ly ho so va quyét dinh chuan y, b6 nhiém, kiém nhiém, diéu chuyén, ky
luat, bai nhiém, dinh chi va théi viéc clia cac tap thé va cd nhan trong toan hé
théng gido hoi; du thao van ban thudc linh vuc nhan su trinh Trudng ban.

Tham muu véi Trudng ban trong cac ké hoach hoat déng cla Ban; ti€p nhan va
xU ly gidi quyét cac ho sag, van ban cé lién quan vé nhan su trong hé théng gido
hoi hoac cda linh vuc Nha nudc cé lién quan.

2. Ph6 Trudng ban Phu trach Té chic va Boi dudng nhan sy kiém Trudng ti€u
ban T6 chirc va Boi dudng nhan su:

Tham muu, dé nghi k& hoach t6 chiic céc ngay |é trong cta dao, phéi hgp T6
chuc cac 16p, khda gido ly va hanh chinh dao su, cac hdi nghi, cac phién hop,
cac budi t6 chic sinh hoat dao su, hiép thuong nhan su va trao quyét dinh
chuén y, b6 nhiém trong hé thong gido hdi do Trudng ban phan cong. Dé xuat
vGi Trudng ban nhitng nhan sy tiéu biéu trong dao dé xem xét dé bat thong qua
Ban Thudng truc Ban Tri su Trung uong bé nhiém trong hé thong gido hoi.

3. Phé trudng ban Phu trach Trat tu, kiém Trudng Ti€u ban Trat tu:

Cé ké hoach t6 chuirc, diéu hanh viéc dam bao an toan, trat tu thudng xuyén
trong khuon vién An Hoa Tu va trong khu vuc hanh & cac ngay |é trong cla dao
dam bao an toan, trat tu cho nhiing dao su khi can thiét.

4. Phé Trudng ban Phu trach Khanh tiét, kiém Trudng Ti€u ban Khanh tiét:
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Cé ké& hoach trang tri, khanh tiét trong cac ngay |é trong cta dao, cac budi hop,
hdi nghi thuong ky va cac hoat dong khac cta Ban Tri sy Trung uong té chrec.
Trang tri cdnh quan khu6n vién chua An Hoa Tu.

5. Thu ky:

Phu trach ghi chép bién ban cac hoi nghi, phién hop cta Ban; quan ly con dau
ndi bo, luu trlr ho so ctia Ban. Du thao so, tong két, bdo cdo dinh ky va dbt xuat
vé hoat déng t6 chirc va nhan su cla Ban, quan ly su vu hanh chinh cGa Ban va
theo doi cap nhat lich cdng tac thudng xuyén.

Piéu 5. Cac thanh vién khac do Trudng ban Ban Té chiic va Nhan su phéan cong
phu trach tung linh vuc tuong Gng theo Diéu 3, ddm bdo khong ngiing nang cao
hiéu qua hoat dong cua Ban.

Piéu 6. Trudng ban ky tén déng dau cac van ban ndi bd cha Ban; cac Phé
Trudng ban dugc ky thay Trudng ban cac van ban luu hanh ndi bé dao va déng
dau nodi bo, Thu ky dugc ky thira Uy nhiém cla Trudng ban cac van ban duoc
phan cong.

CHUONG Il - QUY PINH VE NGUYEN TAC, LE LOI LAM VIEC

Piéu 7. Ban T4 chidc va Nhan su lam viéc theo nguyén tac tap trung dan cha,
(thdo luan dan chu, Trudng ban quyét dinh) cd nhan ting thanh vién dugc phan
cbng phu trach cdc mang cong viéc va phoi hgp hoat dong.

Céc Pho Trudng ban dugc phan cong phu trach Trudng céc Ti€u ban cé trach
nhiém phan céng, dén doc ki€m tra nhan su clha Ti€u ban minh truc nhat tai
Ban.

Piéu 8. Ban T4 chidc va Nhan sy moéi thang hop dinh ky 01 1an va hop dot xuat
khi cé van dé vé té chirc va nhan su thuc tién dat ra va do Trudng ban triéu tap.

Piéu 9. Ban T6 chiric va Nhan su tuan tha theo phuong phap diéu hanh va hoat
déng nhu sau:

1. Truc ti€p thong qua cac cudc hop, hdi nghi trong ndi bd va vdbi cap trén. Y
kién két luan cla lanh dao trong cac cudc hop, hdi nghi déu cé gié tri thuc hién.

2. Truéng ban Ban T6 chic va Nhan su dugc ky ban hanh céc loai van ban gom:
chuong trinh, ké hoach dao su; to trinh, dé nghi, dang ky, kién nghi; cac thong
béo, huéng dan thuéc pham vi dao su té chiic va nhan su dugc Ban Thudng truc
Ban Tri su Trung uong duyét.
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3. Ban T6 chlc va Nhan su phdi hogp chat ché véi cac té chirc trong hé théng
gido hdi, véi Chinh quyén, Uy ban M&t tran TS qudc cac cap, cac doan thé, cac
t6 chirc xa hoi d€ bdo ddm hoat déng dao su té chirc va nhan su dat hiéu qua.

CHUONG IV - TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Cac thanh vién Ban Té chic va Nhan su nghiém chinh chdp hanh Néi
quy nay.

NOi quy nay gobm 04 Chuong 10 Diéu, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va cé
thé diéu chinh, sra d6i sau 01 nhiém ky thuc hién.

Chi cé Ban Tri su Trung uong Gido hdi Phat gido Hoa Hdo mdi cé quyén diéu
chinh va stra d6i N6i quy nay.

TM. BAN TRl SU TRUNG UONG GH PGHH
TRUGNG BAN

(Pa ky)

Nguyén Tan Pat

Nguoén link: https://phatgiachoahao.org.vn/news/?ID=2012&CatID=26
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