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Nội quy này gồm 04 Chương 10 Điều, có hiệu lực thi hành kể từ ngày
ký và có thể điều chỉnh, sửa đổi sau 01 nhiệm kỳ thực hiện. Các thành
viên Ban Tổ chức và Nhân sự nghiêm chỉnh chấp hành Nội quy này.

NỘI QUY HOẠT ĐỘNG CỦA BAN TỔ CHỨC VÀ NHÂN SỰ  BAN TRỊ SỰ
TRUNG ƯƠNG GIÁO HỘI PHẬT GIÁO HÒA HẢO

(Ban hành kèm theo Quyết định số:229/QĐ-BTSTƯ ngày 18 tháng 5 năm 2020 
của Ban Trị sự Trung ương Giáo hội Phật giáo Hòa Hảo)

Căn cứ Hiến chương Giáo hội Phật giáo Hòa Hảo đã được thông qua tại Đại hội
đại biểu Phật giáo Hòa Hảo cấp toàn đạo lần V, ngày 04, 05 tháng 6 năm 2019;

Căn cứ Công văn số: 736/TGCP-TGK và Công văn số: 737/TGCP-TGK ngày 05
tháng 7 năm 2019 của Ban Tôn giáo Chính phủ về việc chấp thuận Hiến chương
giáo hội và nhân sự suy cử vào Ban Trị sự Trung ương Giáo hội Phật giáo Hòa
Hảo nhiệm kỳ 2019-2024,

Ban Trị sự Trung ương Giáo hội Phật giáo Hòa Hảo ban hành Nội quy hoạt động
của Ban Tổ chức và Nhân sự trực thuộc Ban Trị sự Trung ương.

CHƯƠNG I - CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN

Điều 1. Ban Tổ chức và Nhân sự trực thuộc Ban Trị sự Trung ương Giáo hội Phật
giáo Hòa Hảo là ban chuyên ngành có chức năng tổ chức các ngày lễ trọng của
đạo, các hội nghị thường kỳ và bất thường; giúp Ban Thường trực Ban Trị sự
Trung ương hiệp thương về nhân sự, ra quyết định chuẩn y, bổ nhiệm nhân sự
và xét chọn quy hoạch, đào tạo nhân lực trong hệ thống tổ chức đạo; tổ chức và
điều hành các tiểu ban trực thuộc; phối hợp với các tổ chức trong hệ thống giáo
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hội, đảm bảo hoạt động có hiệu quả.

CHƯƠNG II - CƠ CẤU TỔ CHỨC, NHIỆM VỤ VÀ QUYỀN HẠN CỦA TỪNG
THÀNH VIÊN

Điều 2. Ban Tổ chức và Nhân sự gồm có:

- 01 Trưởng ban.

- 04 Phó Trưởng ban.

- 01 Thư ký.

- Các thành viên

Điều 3. Trưởng ban Ban Tổ chức và Nhân sự do Ủy viên Ban Thường trực Ban
Trị sự Trung ương phụ trách được Trưởng ban Ban Trị sự Trung ương Giáo hội
Phật giáo Hòa Hảo bổ nhiệm. Trưởng ban Ban Tổ chức và Nhân sự là người lãnh
đạo mọi hoạt động của Ban, chịu trách nhiệm trước Ban Trị sự Trung ương và
Ban Thường trực Ban Trị sự Trung ương Giáo hội Phật giáo Hòa Hảo về toàn bộ
hoạt động đạo sự tổ chức và nhân sự, cụ thể là:

1. Hiệp thương, đề nghị nhân sự được quy định tại Điều 1.

2. Quản lý hồ sơ và quyết định của tổ chức và cá nhân trực thuộc hệ thống Giáo
hội Phật giáo Hòa Hảo.

3. Chủ trì tổ chức các ngày lễ trọng của đạo, phối hợp tổ chức các lớp giáo lý
căn bản, giáo lý viên, hành chính đạo sự, các sinh hoạt đạo sự, các hội nghị, các
phiên họp do Ban Trị sự Trung ương, Ban Thường trực Ban Trị sự Trung ương
triệu tập.

4. Tổ chức và quản lý các hoạt động của các Tiểu ban: Tổ chức, Nhân sự, Tiếp
tân, Trật tự, Khánh tiết tại An Hòa Tự.

5. Xem xét thẩm định tư cách nhân sự có năng lực trước khi giới thiệu đến Ban
Thường trực Ban Trị sự Trung ương để bổ sung nhân sự trong hệ thống giáo hội.
Phối hợp giải quyết những đơn thưa, khiếu nại, tố cáo trong hệ thống đạo và tổ
chức kiểm tra hoạt động đạo sự.

6. Xem xét các thành viên trong Ban và các Tổ, bộ phận trực thuộc Ban hoàn
thành tốt nhiệm vụ giới thiệu đến Ban Thường trực Ban Trị sự Trung ương để
được tuyên dương, khen thưởng và góp ý, kiểm điểm nội bộ hoặc đề xuất kỷ
luật đối với các thành viên vi phạm Hiến chương giáo hội, Nội quy hoạt động
của Ban, của tổ, bộ phận mình phụ trách.
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7. Hướng dẫn Ban Quản tự An Hòa Tự hoạt động đúng Nội quy theo sự ủy nhiệm
của Ban Thường trực Ban Trị sự Trung ương.

8. Ký thừa ủy nhiệm (TUN.) Trưởng ban Ban Trị sự Trung ương:

Các văn bản được Ban thường trực Ban Trị sự Trung ương ủy quyền.

Các văn bản hành chính đạo sự thuộc chuyên ngành về lĩnh vực tổ chức và
nhân sự.

Điều 4. Các Phó Trưởng ban, Thư ký và các thành viên của Ban Tổ chức và
Nhân sự do Trưởng ban đề nghị được Ban Thường trực Ban Trị sự Trung ương
xem xét quyết định và Trưởng ban Ban Trị sự Trung ương bổ nhiệm. Phó Trưởng
ban là người giúp việc cho Trưởng ban để điều hành các hoạt động đạo sự được
phân công. Khi Trưởng ban vắng ủy quyền cho một Phó Trưởng ban thay mặt.

Nhiệm vụ cụ thể các Phó Trưởng ban:

1. Phó Trưởng ban Phụ trách Nhân sự kiêm Trưởng Tiểu ban Nhân sự:

Quản lý hồ sơ và quyết định chuẩn y, bổ nhiệm, kiêm nhiệm, điều chuyển, kỹ
luật, bãi nhiệm, đình chỉ và thôi việc của các tập thể và cá nhân trong toàn hệ
thống giáo hội; dự thảo văn bản thuộc lĩnh vực nhân sự trình Trưởng ban.

Tham mưu với Trưởng ban trong các kế hoạch hoạt động của Ban; tiếp nhận và
xử lý giải quyết các hồ sơ, văn bản có liên quan về nhân sự trong hệ thống giáo
hội hoặc của lĩnh vực Nhà nước có liên quan.

2. Phó Trưởng ban Phụ trách Tổ chức và Bồi dưỡng nhân sự kiêm Trưởng tiểu
ban Tổ chức và Bồi dưỡng nhân sự:

Tham mưu, đề nghị kế hoạch tổ chức các ngày lễ trọng của đạo, phối hợp Tổ
chức các lớp, khóa giáo lý và hành chính đạo sự, các hội nghị, các phiên họp,
các buổi tổ chức sinh hoạt đạo sự, hiệp thương nhân sự và trao quyết định
chuẩn y, bổ nhiệm trong hệ thống giáo hội do Trưởng ban phân công. Đề xuất
với Trưởng ban những nhân sự tiêu biểu trong đạo để xem xét đề bạt thông qua
Ban Thường trực Ban Trị sự Trung ương bổ nhiệm trong hệ thống giáo hội.

3. Phó trưởng ban Phụ trách Trật tự, kiêm Trưởng Tiểu ban Trật tự:

Có kế hoạch tổ chức, điều hành việc đảm bảo an toàn, trật tự thường xuyên
trong khuôn viên An Hòa Tự và trong khu vực hành lễ các ngày lễ trọng của đạo
đảm bảo an toàn, trật tự cho những đạo sự khi cần thiết.

4. Phó Trưởng ban Phụ trách Khánh tiết, kiêm Trưởng Tiểu ban Khánh tiết:
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Có kế hoạch trang trí, khánh tiết trong các ngày lễ trọng của đạo, các buổi họp,
hội nghị thường kỳ và các hoạt động khác của Ban Trị sự Trung ương tổ chức.
Trang trí cảnh quan khuôn viên chùa An Hòa Tự.

5. Thư ký:

Phụ trách ghi chép biên bản các hội nghị, phiên họp của Ban; quản lý con dấu
nội bộ, lưu trữ hồ sơ của Ban. Dự thảo sơ, tổng kết, báo cáo định kỳ và đột xuất
về hoạt động tổ chức và nhân sự của Ban, quản lý sự vụ hành chính của Ban và
theo dõi cập nhật lịch công tác thường xuyên.

Điều 5. Các thành viên khác do Trưởng ban Ban Tổ chức và Nhân sự phân công
phụ trách từng lĩnh vực tương ứng theo Điều 3, đảm bảo không ngừng nâng cao
hiệu quả hoạt động của Ban.

Điều 6. Trưởng ban ký tên đóng dấu các văn bản nội bộ của Ban; các Phó
Trưởng ban được ký thay Trưởng ban các văn bản lưu hành nội bộ đạo và đóng
dấu nội bộ, Thư ký được ký thừa ủy nhiệm của Trưởng ban các văn bản được
phân công.

CHƯƠNG III - QUY ĐỊNH VỀ NGUYÊN TẮC, LỀ LỐI LÀM VIỆC

Điều 7. Ban Tổ chức và Nhân sự làm việc theo nguyên tắc tập trung dân chủ,
(thảo luận dân chủ, Trưởng ban quyết định) cá nhân từng thành viên được phân
công phụ trách các mảng công việc và phối hợp hoạt động.

Các Phó Trưởng ban được phân công phụ trách Trưởng các Tiểu ban có trách
nhiệm phân công, đôn đốc kiểm tra nhân sự của Tiểu ban mình trực nhật tại
Ban.

Điều 8. Ban Tổ chức và Nhân sự mỗi tháng họp định kỳ 01 lần và họp đột xuất
khi có vấn đề về tổ chức và nhân sự thực tiễn đặt ra và do Trưởng ban triệu tập.

Điều 9. Ban Tổ chức và Nhân sự tuân thủ theo phương pháp điều hành và hoạt
động như sau:

1. Trực tiếp thông qua các cuộc họp, hội nghị trong nội bộ và với cấp trên. Ý
kiến kết luận của lãnh đạo trong các cuộc họp, hội nghị đều có giá trị thực hiện.

2. Trưởng ban Ban Tổ chức và Nhân sự được ký ban hành các loại văn bản gồm:
chương trình, kế hoạch đạo sự; tờ trình, đề nghị, đăng ký, kiến nghị; các thông
báo, hướng dẫn thuộc phạm vi đạo sự tổ chức và nhân sự được Ban Thường trực
Ban Trị sự Trung ương duyệt.
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3. Ban Tổ chức và Nhân sự phối hợp chặt chẽ với các tổ chức trong hệ thống
giáo hội, với Chính quyền, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc các cấp, các đoàn thế, các
tổ chức xã hội để bảo đảm hoạt động đạo sự tổ chức và nhân sự đạt hiệu quả.

CHƯƠNG IV - TỔ CHỨC THỰC HIỆN

Điều 10. Các thành viên Ban Tổ chức và Nhân sự nghiêm chỉnh chấp hành Nội
quy này.

Nội quy này gồm 04 Chương 10 Điều, có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và có
thể điều chỉnh, sửa đổi sau 01 nhiệm kỳ thực hiện.

Chỉ có Ban Trị sự Trung ương Giáo hội Phật giáo Hòa Hảo mới có quyền điều
chỉnh và sửa đổi Nội quy này.

TM. BAN TRỊ SỰ TRUNG ƯƠNG GH PGHH

TRƯỞNG BAN

(Đã ký)

Nguyễn Tấn Đạt

Nguồn link: https://phatgiaohoahao.org.vn/news/?ID=2012&CatID=26
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